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CHARGE(E) DE COMMUNICATION

Informations générales

Intitulé de la mission : chargé(e) de communication

Lieu de travail : Institut francais du Cameroun — Douala
Rattachement hiérarchique : responsable commmunication
Type de mission : CDD

Présentation de I'Institut francais du Cameroun

L'Institut frangais du Cameroun, opérateur de I'’Ambassade de France ceuvre a la
promotion de la langue francaise, des cultures francophones, du partenariat éducatif
et universitaire ainsi que de la création contemporaine dans toutes ses formes.

Mission principale
Mettre en ceuvre les actions de communication interne et externe définies par la
stratégie de communication sous la direction de la responsable de communication.

Activités et responsabilités principales

o Rédiger et diffuser des contenus pour différents supports (site web, réseaux
sociaux, affiches, newsletters, communiqués de presse, etc.)

e Suivre I'animation des réseaux sociaux en lien avec le Community Manager

e Assurer la relation avec les médias (classiques et digitaux) en collaboration
avec le pOle partenariat et développement des publics

e Contribuer a la veille médiatique et concurrentielle

e Contribuer a la diffusion de I'information auprés des collaborateurs

e Créer et mettre a jour les supports de communication interne

e Veiller au respect de la charte graphique et a la cohérence des messages

e Participer a la conception de supports visuels en lien avec les graphistes ou
prestataires

e Suivre les retombées des actions de communication

Compétences requises

Savoirs
e Connaissance des techniques de communication et marketing
e Bonne culture web, digitale et média
e Notions en graphisme et mise en page
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FRNEAS

¢ Aisance relationnelle et rédactionnelle
e Capacité a gérer plusieurs projets simultanément

Savoir-faire
e Rédaction de contenus adaptés aux différents supports
¢ Utilisation des outils numériques
e Organisation d'évenements

Savoir-étre
e Réactivité, créativité, rigueur, sens de l'initiative
e Esprit d’équipe, autonomie, adaptabilité

Profil recherché
e Formation Bac + 3 minimum en communication, marketing, journalisme ou
domaine connexe
e Expérience souhaitée de 2 a 3 ans
e Bonne connaissance des secteurs culturels, éducatifs et de coopération
e Excellente maitrise du francais a I'écrit et a I'oral (et éventuellement de I'anglais)

Conditions
e Lieu de travail : Institut francais du Cameroun — Douala
e Disponibilité : plein temps
e Rémunération : niveau 4, échelon 1 de la grille salariale de I'Ambassade de
France au Cameroun

Dossier de candidature

Les candidat(e)s intéressé(e)s sont invité(e)s a transmettre les éléments suivants :
e Une lettre de motivation
e Un curriculum vitae actualisé

A I'attention de :

Monsieur le Directeur délégué

Institut francais du Cameroun — Douala

Les candidatures devront étre envoyées au plus tard le mardi 2 septembre a
info.dla@ifcameroun.com, avec en objet : Candidature - Chargé(e) de
communication.

Tout dossier non complet ne sera pas pris en compte.
Seules les personnes préselectionnées recevront un courriel d’invitation pour un
entretien.



